INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

!

LI&. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ
Director General del Patrimonio Cult(ral y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes //
Su despacho.

Respetable Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUALde actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Numero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):
Numero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Elvia Carolina Corddn Solis CuUl: 1644 50076 0101
DGPCYN-029-3993-2023 Acuerdo Ministerial: 1074-2023

Servicios Técnicos Nit del Contratista:  4130579-5

861749710 Serie: A600104D

Q7,000.00 ) Periodo del Informe: Diciembre de 2023
Q20,774.19 Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023

Delegacion de Recursos Humanos

"La Técnico" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la
DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL
PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL de este Ministerio, con dedicacion y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Tecnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

a) Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la correcta conformacién de expedientes de personal de nuevo ingreso de los
diferentes renglones presupuestarios de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

b) Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios, providencias, conocimientos y otros a
las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

) Apoyé para la instruccion y corroboracién de las gestiones relacionadas a la conformacion de papeleria del personal de nuevo
ingreso y personal activo de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

d) Brindé apoyo en la elaboracién de reportes relacionados al estatus de los expedientes de nuevo ingreso y personal activo de
la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural,

€) Apoyé para el desarrollo e implementacién de mejoras relacionadas a la gestion de admision de personal de nuevo ingreso de
la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural. '

Elvia Carolina Cordén Solis Ing. José Eduardo Noj Pajarito
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servici Ty
/ (segun Clausula de contrato: Décima Prime i

Fi e Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua
' (segun Clausula de contrato: Décimd Primeta

Dinscaion Gral: w



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemata, 29 de diciembre de 2023
LIC. RUDY ISRAEL ORTiZ DIEGUEZ
Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Respetable Sefior Director General:

//

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarlfa’mi informe FINAL DE ACTIVIDADES siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Elvia Carolina Cordén Solis CUL: 1644 50076 0101

Numero de contrato: DGPCYN-029-3993-2023 Acuerdo Ministerial: 730-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos” Nit del Contratista: 4130579-5

Numero de Factura: 861749710 Serie: A600104D

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 ' Periodo del Informe: 02/10/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q20,774.19 7 Plazo del Contrato:  02/10/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Delegacion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "La Técnico" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la DELEGACION

DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL Y NATURAL de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios
Tecnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas. (seadn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a) Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la correcta conformacién de expedientes de personal de nuevo ingreso de los
diferentes renglones presupuestarios de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

b) Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes, oficios, providencias, conocimientos y otros a las
diferentes unidades administrativas de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

C) Apoyé para la instruccion y corroboracion de las gestiones relacionadas a la conformacion de papeleria del personal de nuevo
ingreso y personal activo de la Direccion General del Patrimonio Cultural y 'Natural.

d) Brindé apoyo en la elaboracién de reportes relacionados al estatus de los expedientes de nuevo ingreso y personal activo de la
Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

€) Apoyé para el desarrollo e implementacién de mejoras relacionadas a la gestion de admisién de personal de nuevo ingreso de la
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

Elvia Carolina Cordén Solis Ing. José Eduardo Noj Pajarito
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Serwclcs




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho. -

Respetable Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, pafa presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Elvia Carolina Cordén Solis CuUl: 1644 50076 0101

Numero de contrato: DGPCYN-029-3993-2023 Acuerdo Ministerial: 1074-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos -~ Nit del Contratista:  4130579-5

Numero de Factura: 861749710 ; Serie: AB600104D

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: 02/10/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q20,774.19 Plazo del Contrato: 02/10/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Delegacion de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "La Técnico" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la DELEGACION

DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL Y NATURAL de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios
Tecnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas. (sealn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)

b)

c)
d)

e)

Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la correcta conformacion de veintinueve (29) expedientes de personal de nuevo
ingreso de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el traslado de seiscientos cincuenta y nueve (659) expedientes, oficios,
providencias, conocimientos y otros a las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Patrimonio Cultural y
Natural.

Apoyé para la instruccion y corroboracion de las gestiones relacionadas a la conformacion de seiscientos cincuenta y nueve (659)
papelerias del personal de nuevo ingreso y personal activo de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

Brindé apoyo en la elaboracion de reportes relacionados al estatus de los expedientes de nuevo ingreso y personal activo de la
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyé para el desarrollo e implementacion de mejoras relacionadas a la gestién de admisién de personal de nuevo ingreso de la
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

Elvia Carolina Cordén Solis Ing. José Eduardo Noj Pajarito~.
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